
 

 
 

 
 

  ثالثاً : التقاریر المالیة
  1- القوائم العامة:

 تُعرّف القوائم المالیة  (Financial Statement) على أنّها تقاریر مكتوبة عن الحالة المالیّة للشركة،
 ویتضمّن هذه التقاریر قائمة الدخل، وبیان المیزانیة العمومیة، وبیان تغیّرات صافي القیمة، وبیان التدفّق

 النقديّ، وتُعدّ إعداد البیانات المالیة الخطوة الأولى لإنشاء نظام الإدارة المالیة، حیث یجب التخطیط لإعداد
 البیانات المالیة بشكل شهريّ، وذلك للقدرة على الإدارة بشكلٍ استباقيّ.

 
 لا بُد من معرفة أنواع التقاریر المالیة حیث یمكن أن تمنح أصحاب الأعمال منظورًا قیمًا بشأن نمو أعمالهم
 وتطویرها، و یجب على المالكین إدارة هذه التقاریر ومراجعتها بشكل دوري بالاستعانة بالمحاسبین، الذین

 یمكنهم تقدیم المشورة بشأن تحسین البیانات المالیة، وتقسم أنواع التقاریر المالیة إلى الأنواع الآتیة:
 

 حسابات دفتر الأستاذ :1.1
  یعد دفتر الأستاذ أحد الدفاتر المحاسبیة الأساسیة في النظام المحاسبي. یوضح حركة الحسابات و

 أرصدتها من واقع الیومیة العامة. فیكون لكل حساب صفحة أو صفحتین. والترحیل إلیه من الیومیة العامة
 بتسجیل أطراف القید المدینة في الجانب المدین بالأستاذ في كل حساب والطرف الدائن فى الجانب الدائن

 من الحساب الخاص به. ویعد هذا الحساب رقابي للحسابات الفرعیة.

 

 وهو عبارة عن دفتر یخص الفترة المالیة الواحدة فقط ویتكون من جدول له 3 جوانب:

 جانب مدین  والمقصود به ( من قام بأخذ الدین من الدائن)−
 جانب دائن  والمقصود به ( الطرف صاحب الحق في مبلغ یدفعة الطرف الآخر “المدین” وقد یكون الدائن−

 شخصا أو مؤسسة أو شركة أو حكومة والدائن هو الشخص أو المؤسسة صاحبة المال )
 الدائن والمدین   یبین الداخل او الخارج على الحساب−

 

 

 على سبیل المثال، حساب المخزون:  الجانب المدین  فیه یبین المبالغ التي دخلت على الحساب. أما  الجانب الدائن  یوضَح
 المبالغ التي خرجت من حساب المخزون یعتبر هو المصدر الرئیسي للمعلومات التي تدخل إلى صفحات دفتر الأستاذ قیود

 الیومیة الموجودة بدفتر الیومیة. وأیضا  جانب صافي الحركة  یوضَح صافي المبالغ المتبقیة في الحساب.

 الرصید : هو إجمالي المبالغ التي دخلت على الحساب.●

 

 

 

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي



 

 
 

 
 

 یمكنك التوجه إلى التقاریر  المالیة << قوائم عامة <<  حسابات دفتر الأستاذ.−

 
 یمكنك البحث عن حركات حساب معین بحسب نوع الحساب  ( دائن  / مدین )  وكذلك یمكنك تصفیة البحث عن−

 العملیات في فترة معینة من خلال تحدید الفترة الزمنیة بتحدید تواریخ هذه الفترة  . وعند الضغط على "بحث "
 سوف یظهر الرصید الافتتاحي والرصید الختامي منذ بدایة العام.

 

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي



 

 
 

 
 

 
  كما یمكنك  تصفیة البحث بتحدید اسم الشركة وسوف یظهر ذلك في صفحات التقاریر−

 
  كذلك یمكنك تحدید رقم السجل التجاري أو رقم الضریبة أو الوطنیة أو جمیعهم بالضغط على تحدید الكل−
 كما یتیح لك بنودي امكانیة عرض التقاریر أو تصدیرها الى ملف بصیغة أكسل وكذلك بالضغط على أمر "−

 طباعة " یمكنك طباعة صفحات التقریر .

 

 

 

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي



 

 
 

 
 

  2.1 تقادم رصید الحساب .

 هو عرض مجدول لرصید حساب معین خلال فترة زمنیة معینة یحددها المستخدم. حیث تستطیع اختیار●
 نوع الحساب الذي ترید استعراض ملخص له عن طریق شریط البحث باختیار اسم الحساب والفترة

 الزمنیة.
 یعد تقریر أعمار الارصدة أحد أهم التقاریر المستخدمة في تحلیل أرصدة الحسابات●
 یمكنك بنودي من خلال هذا التقریر بتحلیل الرصید وفقاً لحقب زمنیة محددة كما یقوم البرنامج بتغطیة●

 الدفعات من أقدم رصید بشكل آلي
 یمكنك التوجه الى التقاریر  المالیة << قوائم عامة <<تقادم رصید الحساب .

 
 -یمكنك استعراض رصید الحساب الى نهایة فترة محددة مع میزة تحلیل هذا الحساب ضمن فترات

  (90-60-30-15 أكثر من 120 ), ویمكن تحمیل هذا التقریربصیغة اكسیل وكذلك یمكنك طباعته .
 

 

 

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي



 

 
 

 
 

  : المیزانیة العمومیة 3.1

 - هي إحدى القوائم المالیّة المهمة عند لحظة إعداد المیزانیة لأي منشأة وهي تبین ما للمنشأة وما علیها في لحظة معینة أو
 تبین موجودات المنشأة والتزاماتها تجاه الغیر كما تبین حقوق ملاكها.

 - وتمكن هذه القائمة صاحب المنشأة من معرفة المركز المالي للمنشأة، صافي رأس المال، ومعرفة المطلوبات بالنسبة
 للموجودات، وتقدیر مدى استمراریة المنشأة وقدرتها على سداد التزاماتها.

 یمكنك التوجه الى التقاریر  المالیة << قوائم عامة <<المیزانیة العمومیة  .●

 
 -  یمكنك تصفیة البحث بحسب الادخالات أو بحسب حسابات المیزانیة العمومیة .

 

 

 

 

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي



 

 
 

 
 

 - یستطیع المُستخدم من خلال  بنودي مقارنة المیزانیة بفترة سابقة  (أسبوع – شهر – رُبع – سنة)  مع تحدید عدد
 الفترات الزمنیة المراد مقارنتها.

 
 كذلك یمكنك تصفیة البحث بحسب مستویات مخطط الحساب .-

 

 كما یمكنك ایضا تحمیل الملف بصیغة الاكسل كما هو موضح بالصورة  .-

 

 

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي



 

 
 

 
 

 4.1 كشف الحساب :

 كشف الحساب هو تقریر یوضح الوضع المالي لحساب معین یحدده المُستخدم، فإما أن یكون مدین أو دائن حسب العملیات
 التي قام بها في هذا الحساب

 یمكنك التوجه الى التقاریر  المالیة << قوائم عامة <<كشف حساب .•

 
 یمكنك اختیار الحساب المطلوب الاستعلام عنه سواء كان دائن أو مدین كما یتیح لك بنودي تصفیة البحث على−

 فترة زمنیة محددة من خلال تحدید تاریخ بدایة ونهایة هذه الفترة .
 كما یمكنك أیضا تصدیر الملف بصیغة أكسل او طباعته بالضغط على امر الطباعة .−

 

 

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي



 

 
 

 
 

 5.1 بیان الربح والخسارة .

 بیان الربح والخسارة هو تقریر مالي یلخص الإیرادات والتكالیف والمصروفات المتكبدة خلال فترة زمنیة محددة، وعادة
 ما یكون ربع السنة المالیة أو السنة المالیة. وتوفر هذه السجلات معلومات حول قدرة الشركة  أو عدم قدرتها على تحقیق
  الربح من خلال زیادة الإیرادات، وخفض التكالیف، أو كلیهما. و یشار أیضا إلى  (P&L) باسم  “بیان الربح والخسائر”

 و “ بیان  الدخل ” و ” بیان العملیات”  و ”بیان النتائج المالیة”  و ”بیان الدخل والنفقات“.
 یمكنك التوجه الى التقاریر  المالیة << قوائم عامة <<بیان الربح والخسارة  .•

 
   یمكنك تصفیة البحث بحسب مستویات  مخطط الحساب  .-

 

 

 

 

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي

https://trading-secrets.guru/%D9%85%D8%B5%D8%B7%D9%84%D8%AD%D8%A7%D8%AA/%D8%A7%D9%84%D8%AF%D8%AE%D9%84


 

 
 

 
 

 - یستطیع المُستخدم من خلال  بنودي مقارنة الأرباح والخسائر بفترة سابقة  (أسبوع – شهر – رُبع – سنة)  مع تحدید
 عدد الفترات الزمنیة المراد مقارنتها.

 -  و یمكنك تصفیة البحث بحسب الادخالات أو بحسب حسابات الایرادات والنفقات.

 

 
 كما یمكنك أیضا تصدیر الملف بصیغة أكسل او طباعته بالضغط على امر الطباعة .−

 

 

 

 

 

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي



 

 
 

 
 

  6.1 سجل المدفوعات الواردة :

 هو سجل محاسبي، ومالي تُدوّن فیه كافة الإجراءات المالیة المتعلقة بالمنشأة، ولكل منشأة سجل واردات خاص بها،
 لتسجیل العملیات المالیة التي تتم بها ویعتمد سجل  الواردات  على تسجیل كافة المبالغ التي تدفع للمؤسسة سواءً لبیع

 خدمة، أم سلعة ما ، وتسجل فیه كافة الإجراءات المالیة التي یتم تحصیلها،

 یمكنك التوجه الى التقاریر  المالیة << قوائم عامة >> سجل المدفوعات الواردة .•

 
 یمكنك البحث حسب حساب التحصیل .-
  كذلك یمكنك تصفیة البحث على حسب طریقة التحصیل-

 

 

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي



 

 
 

 
 

 كما یمكنك بنودي من البحث حسب رقم الدفع .-

 
 كذلك یوجد في النظام میزة البحث بحسب قیمة المبلغ الإجمالي.-
 ویمكنك تصدیر الملف بصیغة اكسیل أو طباعته بالضغط على أمر الطباعة.-

 

 

 

 

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي



 

 
 

 
 

  7.1 – سجل المدفوعات الصادرة :

 هو سجل محاسبي، ومالي تُدوّن فیه كافة المدفوعات  المالیة المتعلقة بالمنشأة، ولكل منشأة سجل صادرات  خاص بها،
 لتسجیل العملیات المالیة التي تتم بها ویعتمد سجل  الصادرات  على تسجیل كافة المبالغ التي تدفعها المؤسسة سواءً لشراء

 خدمة، أم سلعة ما ، وتسجل فیه كافة الإجراءات المالیة التي یتم دفعها ،

 یمكنك التوجه الى التقاریر  المالیة << قوائم عامة >> سجل المدفوعات الصادرة  .•

 
 یمكنك البحث حسب حساب الدفع .-
  كذلك یمكنك تصفیة البحث على حسب طریقة الدفع-

 

 
 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي



 

 
 

 
 

 كما یمكنك بنودي من البحث حسب رقم الدفع .-

 
 كذلك یوجد في النظام میزة البحث بحسب قیمة المبلغ الإجمالي.-
 ویمكنك تصدیر الملف بصیغة اكسیل أو طباعته بالضغط على أمر الطباعة.-

 

 

 

 

 

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي



 

 
 

 
 

  8.1 تقریر أعلى الموردین :

 هو تقریر یوضح المبالغ المستحقة للموردین الأكثر تعامل مع المنشأة حتى یستطیع صاحب العمل التحكم بالمدیونیة.

 یمكنك التوجه الى التقاریر  المالیة << قوائم عامة >> تقریر اعلى الموردین .•

 
 عند الضغط على " حساب من  " ستظهر لك قائمة منسدلة للحسابات الدائنة الأعلى للموردین  .

 

 

 

 

 

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي



 

 
 

 
 

 عند الاستعلام عن حساب أحدهم سیظهر لك تقریر أعمار دیون المورد.-

 
 ویمكنك تصدیر الملف بصیغة اكسیل أو طباعته بالضغط على أمر الطباعة.-

 

 

 

 

 

 

 

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي



 

 
 

 
 

 9.1 مستحق قدیم :  هو تقریر أعمار الدیون المستحقة للمنشأة  حیث یوضح ارصدة الحسابات ( المستحقة ) مع
 تصنیف هذه المستحقات حسب الفترة المحاسبیة التابعة لها .

 یمكنك التوجه الى  التقاریر المالیة << قوائم عامة >> مستحق قدیم  .•

 

 -        عند الضغط على " حساب من  " ستظهر لك قائمة منسدلة بالحسابات المستحقة فقط   .

 عند الاستعلام عن حساب أحدهم سیظهر لك تقریر أعمار الدین المستحق .-

 ویمكنك تصدیر الملف بصیغة اكسل أو طباعته بالضغط على أمر الطباعة.-

 

 

 

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي



 

 
 

 
 

  10.1 كشف حساب الشریك :

  ینقسم شركاء المنشأة الى :

  بائعین  (دائنین )-
  مشترین /عملاء  (مدینین )-

 یتیح لك بنودي من خلال تقاریر كشف حساب الشریك الاطلاع على كافة المعاملات المالیة لكل من
  الموردین والعملاء حتى یتمكن صاحب المنشأة من ضبط المدیونیة  .

 یمكنك التوجه الى  التقاریر المالیة >> قوائم عامة >> كشف حساب الشریك    .●

 
 إذا كنت ترغب في الاستعلام عن كشف حساب مفصل لبائع ما یمكنك اختیار قسم  " بائع "  ثم-

 أختیار اسم البائع من قائمة البائعین والضغط على بحث  , كما تجد الرصید الحالي للمورد أسفل یمین
 الصفحة .

  و یمكنك طباعة كشف الحساب بالضغط على أمر  " طباعة "-

 
 إذا كنت ترغب في الاستعلام عن كشف حساب مفصل لعمیل  ما یمكنك اختیار قسم  "مشتري"  ثم-

 اختیار اسم المشتري من قائمة المشترین  والضغط على بحث  , كما تجد الرصید الحالي للعمیل
 أسفل یمین الصفحة .

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي



 

 
 

 
 

  و یمكنك طباعة كشف الحساب بالضغط على أمر  " طباعة "-
 

 

 

 

 

 

 

 

 إذا كنت ترغب في الاستعلام عن كشف حساب مفصل لأحد حسابات الإیرادات والمصروفات-
 یمكنك اختیار قسم  " الكل"  ثم أختیار اسم الحساب من قائمة الحسابات  والضغط على بحث  , كما

 تجد الرصید الحالي للحساب أسفل یمین الصفحة .

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي



 

 
 

 
 

  كما یمكنك طباعة كشف الحساب بالضغط على أمر  " طباعة "-
 

 

 

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي


