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كیانینأو أكثر من الشركات أو الأفراد. ویكون البائع والمشتريمدفوع. وتتضمن المعاملة تغیرًا في الحالة المالیة لاثنین
والسلع، والخدمات، والأموال. ینطبق مفھوم المعاملةمنفصلین یتضمنان عادةً تبادل مواد ذات قیمة، مثل المعلومات،

جزءفي مرة أخرى. وتُعرَف ھنا بالمعاملة ثنائیة الأجزاء:كذلك على تبادل السلع في إحدى المرات، ثم تبادل المال
یتضمن منح المال، والآخر یتضمن تلقي السلع.

:الیومیةقیود2.1

المدین وما ھو الحساب الدائن مع إمكانیة إضافة الوصفیتیح لك ھذا الخیار إنشاء قید یومي تحدد فیھ ما ھو الحساب
على القید ومن ثم تنعكس تلقائیاً على التقاریر المالیة.

خطوات إدخال قیود الیومیة :⇐

المالیة >>  المعاملات  >> قیود الیومیةبالضغط على :-
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" الموجودة اعلى یسار الصفحة .انشاء جدیداختر"-

رقم القید وذلك باستخدام محرك البحث المشار الیھ:  یمكنك البحث عن القیود المدخلة مسبقا بحسبملاحظة

" من اسفل یمین الصفحةاضافة جدیداختر "-
یمكنك ادخل وصف للقید أو أي ملاحظات اخرىاضغط على علامة تعدیل الصف لإدخال بیانات الحساب كما-

.

دلیل الاستخدام لنظام بنودي



بعد الانتھاء من ادخال بیانات القید یمكنك الضغط على " حفظ " لاتمام العملیة-
الیومیة لأنھ یترتب علیھا إنعكاس في القوائم المالیة.: لابد من التأكد من صحة الإدخالات في القیود* ملاحظة*

.كذلك یتیح لك بنودي امكانیة التعدیل على القید أو حذفھ-
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2.2 الأستاذدفتر :

واقعالنظام المحاسبي. یوضح حركة الحسابات و أرصدتھا منیعد دفتر الأستاذ أحد الدفاتر المحاسبیة الأساسیة في
فيإلیھ من الیومیة العامة بتسجیل أطراف القید المدینةالیومیة العامة. فیكون لكل حساب صفحة أو صفحتین. والترحیل

رقابيالجانب الدائن من الحساب الخاص بھ. ویعد ھذا الحسابالجانب المدین بالأستاذ في كل حساب والطرف الدائن فى
للحسابات الفرعیة.

جوانب:3لھجدولمنویتكونفقطالواحدةالمالیةالفترةیخصدفترعنعبارةوھو

)جانب مدین والمقصود بھ ( من قام بأخذ الدین من الدائن

الطرف الآخر “المدین” وقد یكون الدائن شخصا أوجانب دائن والمقصود بھ ( الطرف صاحب الحق في مبلغ یدفعة
صاحبة المال )مؤسسة أو شركة أو حكومة والدائن ھو الشخص أو المؤسسة

الدائن والمدین یبین الداخل أو الخارج على الحساب

المبالغ التي دخلت على الحساب. أما الجانب الدائن یوضَحعلى سبیل المثال، حساب المخزون: الجانب المدین فیھ یبین
الرئیسي للمعلومات التي تدخل إلى صفحات دفتر الأستاذالمبالغ التي خرجت من حساب المخزون و یعتبر ھو المصدر

الحركة یوضَح صافي المبالغ المتبقیة في الحساب، ویمكنقیود الیومیة الموجودة بدفتر الیومیة. وأیضا جانب صافي
إیجاده بعد الحسابات أسفل الصفحة.

رصید الحساب: ھو إجمالي المبالغ التي دخلت على الحساب.

خطوات استعراض سجلات دفتر الأستاذ :⇐
المالیة >>  المعاملات  >> دفتر الأستاذ:بالضغط على--
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یمكنك استعراض الحركات او العملیات  بالبحث عن رقم الحركة-
أو البحث بتاریخ معین خلال الفترة المالیة .-
كذلك یمكن البحث في سجلات دفتر الأستاذ بحسب نوع السجل-
.شھرأخرأوأسبوعینآخرأوأیام7لأخرالسجلاتأحدثاستعراضبنوديلكیتیحكما-

 رقم الحركة .الصورة التالیة توضح نتیجة البحث ب -
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معینالصورة التالیة توضح نتیجة البحث في السجلات في تاریخ-

كما ھو موضح بالصورة.كذلك یمكنك ایضا تصفیة البحث على نوع معین من السجلات-
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على الایقونة الموجودة على یسار العملیة" أوتفاصیللعرض تفاصیل العملیة یمكنك الضغط على "-
والموضحة بالصورة .
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