
 

 
 

 
 

  ثانیاً : المالیة
  7- الضبط :

 جهزنا لك برنامج بنودي لیكون مساعدك الأسهل لبناء الإدارة المالیة وإعداد العملیات المحاسبیة لمنشأتك.
 لماذا ضبط الإعدادات المالیة؟

 لأنه من خلال الإعدادات تستطیع:
 التحكم في اعداد مجموعة المیزانیة العمومیة للأرباح والخسائر.-
 التحكم في أعداد بدایة الترقیم لمخرجات سجلات ومدخلات العملیات والحركات المالیة على بنودي  .-
 ضبط مستویات جدول الحسابات بحسب حاجة منشأتك .-

 7.1  مجموعة المیزانیة العمومیة للأرباح والخسائر.
 

 لكل مشروع، مهما كان نوعه، مركز مالي (  المیزانیة العمومیة  ) ، في تاریخ معین. ومن وجهة نظر
 أصحاب المشروع، یتمثل المركز المالي في مجموع الأصول، التي تمتلكها المنشأة، وما علیها من

 التزامات تجاه الآخرین. فإن الفرق بین الأصول والالتزامات (الخصوم) یمثل صافي المركز المالي،
 ویعبر عن حقوق أصحاب المشروع.

 
  وتختلف العناصر المكونة للمركز المالي من مشروع إلى آخر، باختلاف العوامل التالیة:

 -  اختلاف نوع المشروع
 -  اختـلاف في مصادر الأموال

 
 یتیح  لك نظام بنودي التحكم في العناصر المكونة للمیزانیة العمومیة حسب حاجة منشأتك بخطوات بسیطة

.  
 خطوات ضبط مجموعة المیزانیة العمومیة للأرباح والخسائر .⇐

 یمكنك التوجه إلى  المالیة >>  الضبط  >> مجموعة المیزانیة العمومیة للأرباح والخسائر .-
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 یمكنك الضغط على علامة  (+)​ لاضافة عنصر جدید للمجموعة .-
             ** كما یمكنك التعدیل والحذف على العناصر المضافة مسبقا .

 

 
 یمكنك إدخال اسم العنصر باللغتین العربیة وكذلك اللغة الانجلیزیة بالضغط على الایقونة المحددة داخل-

 المربع وتتم العملیة بالضغط على علامة الحفظ المشار إلیها بالسهم في الصورة التالیة .
 

 
 بعد  اضافة اسم المنتج باللغة الانجلیزیة اضغط "  OK" لتتم عملیة الادخال.-
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  7.2 إعدادات بدایة الترقیم :
  

 یتیح لك بنودي التحكم في أعداد بدایة الترقیم لمخرجات سجلات ومدخلات العملیات والحركات المالیة بكل
 سهولة .
  خطوات ضبط إعدادات بدایة الترقیم :⇐

 یمكنك التوجه إلى  المالیة >>  الضبط  >> إعدادات بدایة الترقیم .-
 

 
 
  أولاً یمكنك الضغط على "  تعدیل  " من أسفل یمین الصفحة-
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 یمكنك تحدید الاجابة "نعم " أذا كنت ترغب في أن یقوم النظام بتولید بدایة الرقم التسلسلي بشكل تلقائي أو-
 " لا " اذا كنت ترغب في ادخال الرقم التسلسلي للمدخلات یدویا .

 إذا كنت ترغب في ادخال الارقام التسلسلیة یدویا یمكنك تحدید رقم المعرف وكذلك رقم الابتداء التسلسلي-
  حسب رغبتك .

 بالضغط على أمر "  حفظ  " یتم حفظ الاعدادات وینعكس ذلك على عملیة الأدخال مباشرة .-
 

 
  7.3 ضبط مستویات جدول الحسابات :

 الخطوة الأولى في بناء أي نظام محاسبي هي بناء جدول الحسابات وهو عبارة عن إعطاء كل حساب رقم یشیر
 إلیه , ویختلف تقسیم مستویات جدول الحسابات من شركة إلى أخرى حسب حجمها ونشاطها

 
 یمكنك التحكم في ضبط رموز الحسابات لكل مستوى في جدول الحسابات بحسب  حاجة منشأتك .

 
  خطوات ضبط مستویات جدول الحسابات :⇐

 یمكنك التوجه إلى  المالیة >>  الضبط  >> مستویات جدول الحسابات . -
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 أولاً یمكنك الضغط على خیار "  تعدیل  "  من أسفل یمین الصفحة .-
 قم بضبط إعدادات رموز مستویات جدول الحسابات حسب رغبتك .-
 بالضغط على " حفظ"  من أسفل یمین الصفحة تتم العملیة .-

 ملاحظة :  ​لا یمكن التعدیل على المستویات بعد اضافة الحسابات للجدول , ویمكن التعدیل علیها فقط اذا�
  كان الحساب الرئیسي فارغاً  .
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