
 

 
 

 
 

  ثانیاً : المالیة
  3- المدفوعات :  ​سندات الصرف

 السندات :⇐

 هي إثبات لمجموعة المبالغ التي یتم دفعها بالاتفاق بین الطرفین دون تخصیص المبلغ على خدمة أو منتج معین، وحفظه
 لدى أحد الأطرف بتحریر سند جدید سواء كان المبیعات أو المشتریات لحین الحاجة إلیه. تظهر المدفوعات في القائمة

 المنسدلة داخل المالیة ، لتجد في صفحة المدفوعات جمیع سندات الصرف التي تم إنشاؤها على بنودي مع إمكانیة إضافة
 سندات جدیدة.

    3.1 سندات الصرف

 أهمیة السندات للشركة مع الموردین:⇐
 تساعد السندات أصحاب الشركة على تسلیم دفعات للموردین بشكل دوري وبدون تخصیص هذه دفعات السندات على
 فواتیر محددة إلا عند الحاجة لیساعدهم على طلب احتیاجاتهم في أي وقت وتوفیرها بشكل أسرع من قبل الموردین.

 خطوات إضافة سند صرف جدید:⇐
 
  أولا یمكنك الانتقال من  المالیة >>  المدفوعات >> سندات الصرف-

 

 
 

 

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي



 

 
 

 
 

  یمكنك الضغط على خیار "  انشاء جدید "-
 

 
 
 قم باختیار"  إضافة جدید  " من اسفل یمین الصفحة .-
 ثم الضغط على " طرق الدفع $  " لتحدید طریقة سدادا السند .-

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي



 

 
 

 
 

 یمكنك اختیار طریقة الدفع المناسبة من القائمة الجانبیة ثم ادخال بیانات الوثیقة-
   ( الرقم – التاریخ – اسم البنك )-

 

 
 
  في المساحة التحریریة "  الوصف  " یمكنك اضافة بیانات السند-
 یمكنك اضافة بیانات حساب المدین من جدول السند بالضغط على  (+)​ ثم ادخال بیانات السند والضغط-

  على علامة الحفظ .
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي



 

 
 

 
 

  كذلك یمكنك التعدیل على البیانات أو حذفها-
 كذلك یوفر بنودي امكانیة ارفاق الصور والمستندات .-
 بالضغط على "  حفظ  " تتم العملیة .-

 

 
 
  یمكنك البحث عن السندات باستخدام  محرك البحث-
 كما یمكنك استعراض تفاصیل العملیة بالضغط على الایقونة المشار الیها بین الأقواس في الصورة التالیة-

. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي



 

 
 

 
 

  من خلال صفحة " سندات الصرف  " یمكنك استعراض تفاصیل السند والتعدیل علیها وكذلك حذفها-
 

 
 
 
 من خلال صفحة  :  محاسبة  " یمكنك استعراض تفاصیل القید المحاسبي  .-

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي



 

 
 

 
 

  كما یمكنك بكل سهولة طباعة السند من خلال النظام بالضغط على أمر "  طباعة  "-
 

 
 

  4- المقبوضات :
  4.1 سندات القبض

 أهمیة السندات للشركة مع العملاء:⇐

 على سبیل المثال اتفقت إحدى الشركات الخدمیة مع العمیل على مبلغ تقریبي للخدمات المقدمة لعدم إمكانیة اتضاح التكلفة
 الإجمالیة إلا بعد الإنتهاء من العمل، في هذه الحالة فإن العمیل یقدم سند للشركة بالمبلغ التقریبي مثلاً 10,000 وبعد

 الإنتهاء من تقدیم الخدمة تكون الشركة قد خصصت هذا السند على عدة تكالیف وفواتیر تابعة للخدمة، وإذا تبقى فائض
 من الدفعة التي قدمها العمیل یتم التصرف فیها حسب الاتفاق بین العمیل والشركة بإرجاع باقي المبلغ له أو الإحتفاظ به

 كرصید عند الشركة للاستخدام في خدمات أخرى مستقبلیة .

 

 

 

 

 

 

 

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي



 

 
 

 
 

  خطوات إضافة سند قبض جدید:⇐

 أولا یمكنك الانتقال  من المالیة >>  المقبوضات >> سندات القبض-

 
 

  یمكنك الضغط على خیار  " انشاء جدید"-

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي



 

 
 

 
 

 قم باختیار"  إضافة جدید  " من اسفل یمین الصفحة .-
 ثم الضغط على " طرق الدفع  $ " لتحدید طریقة سدادا السند .-

 

 
 
 یمكنك اختیار طریقة الدفع المناسبة من القائمة الجانبیة ثم ادخال بیانات الوثیقة-

   ( الرقم – التاریخ – اسم البنك )

 

 
 
 

 

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي



 

 
 

 
 

 
  في المساحة التحریریة "  الوصف  " یمكنك اضافة بیانات السند-
 یمكنك اضافة بیانات حساب المدین من جدول السند بالضغط على  (+)​ ثم ادخال بیانات السند والضغط-

  على علامة الحفظ .
 

 
 
  كذلك یمكنك التعدیل على البیانات أو حذفها-
 كذلك یوفر بنودي امكانیة ارفاق الصور والمستندات .-
 بالضغط على "  حفظ  " تتم العملیة .-

 

 
 
 

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي



 

 
 

 
 

  یمكنك البحث عن السندات باستخدام محرك البحث-
  كما یمكنك استعراض تفاصیل العملیة بالضغط على الایقونة المشار الیها بین الأقواس في الصورة التالیة-

 

 
 
  من خلال صفحة " سندات القبض"  یمكنك استعراض تفاصیل السند والتعدیل علیها وكذلك حذفها-

 

 
 

 من خلال صفحة " محاسبة  " یمكنك استعراض تفاصیل القید المحاسبي  .-
 

 

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي



 

 
 

 
 

 
  كما یمكنك بكل سهولة طباعة السند من خلال النظام بالضغط على أمر  " طباعة "-

 

 

 

 دلیل الاستخدام لنظام بنودي


