
 

 
 

 
 

  ثانیاً : المالیة
  6- اشعارات:

 هناك نوعین من المستندات و هي تصدر بواسطة البائع للمشتري في حالة الخلاف بشأن الاسعار او الكمیة.

  إشعار مدین            - إشعار دائن-
 

 6.1 – إشعار مدین :

 إشعار المدین هو المستند الذي یرسل إلى المورد و یجعله مدیناً للمنشأة، فهو إثبات من قبل المنشأة أن لها حق یجب أخذه
 من المورد.

 بإمكانك إنشاء إشعار مدین عن طریق الخطوات التالیة:⇐
 

 توجه الى  المالیة >> اشعارات >> إشعار مدین .-
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  اضغط على انشاء جدید من أعلى یسار الصفحة  .-

 

 
 

 أختر إضافة جدید من اسفل یمین الصفحة .-
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  یمكنك اختیار تاریخ الوثیقة-
 أختر الحساب المدین وكذلك الحساب الدائن .-
 ثم ادخال قیمة المبلغ .-
 قم بتسجیل اسم مدخل البیانات .-
  یمكنك تسجیل أي ملاحظات أو شروط في المساحة التحریریة للملاحظات و كذلك مربع الوصف-
 بالضغط على أمر "حفظ " تتم العملیة .-

 
 

 یمكنك البحث عن الاشعارات حسب رقم الاشعار باستخدام محرك البحث في قائمة "  إشعار مدین"  الرئیسیة .-
 كذلك یمكنك استعراض تفاصیل الاشعار بالضغط على ایقونة استعراض الموجودة داخل المربع الاحمر في-

 الصورة التالیة .
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 سیتم الانتقال الى صفحة " إشعار مدین " لعرض بیانات الاشعار كما یتیح لك بنودي امكانیة التعدیل على-
 البیانات وكذلك حذفها .

 

 
 

  بالانتقال الى صفحة " محاسبة "  یمكنك استعراض تفاصیل العملیة الحسابیة-
 كما یمكنك الضغط على أمر " طباعة " لطباعة المستند .-
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  6.2 – إشعار دائن :
 إشعار الدائن : هى تلك الوثیقة الصادرة بواسطة بائع البضائع أو الخدمات و توجه إلى المشتري ، وتعمل على
 تقلیص المبلغ الذي یدین به العمیل للبائع وفقاً لبنود منصوص علیها فى فاتورة سابقة . یضم إشعار الدائن غالباً
 تفاصیل محددة بشأن المبلغ والمنتج الذي تم إصداره و إثباته على المذكرة، فهذه التفاصیل یمكن الإستناد إلیها

 لاحقاً لتجمیع معلومات فیما یخص الإشعارات الصادرة وأسباب لجوء الشركة لها.
 بإمكانك إنشاء إشعار دائن عن طریق الخطوات التالیة:⇐

 توجه الى المالیة >> اشعارات >> إشعار دائن .-
 

 
 

 
  اضغط على انشاء جدید من أعلى یسار الصفحة  .-
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 أختر إضافة جدید من اسفل یمین الصفحة .-

 
  یمكنك اختیار تاریخ الوثیقة-
 أختر الحساب المدین وكذلك الحساب الدائن .-
 ثم ادخال قیمة المبلغ .-
 قم بتسجیل اسم مدخل البیانات .-
  یمكنك تسجیل أي ملاحظات أو شروط في المساحة التحریریة للملاحظات و كذلك مربع الوصف-
 بالضغط على أمر "حفظ " تتم العملیة .-
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 یمكنك البحث عن الاشعارات حسب رقم الاشعار باستخدام محرك البحث في قائمة "  إشعار دائن"  الرئیسیة .-
 كذلك یمكنك استعراض تفاصیل الاشعار بالضغط على ایقونة استعراض الموجودة داخل المربع الاحمر في-

 الصورة التالیة .

 
 سیتم الانتقال الى صفحة " إشعار دائن " لعرض بیانات الاشعار كما یتیح لك بنودي امكانیة التعدیل على-

 البیانات وكذلك حذفها .
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  بالانتقال الى صفحة " محاسبة "  یمكنك استعراض تفاصیل العملیة الحسابیة-
 كما یمكنك الضغط على أمر " طباعة " لطباعة المستند .-
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