
 

 
 

 
 

  ثانیاً : المالیة
 مقدمة  :

 استناداً على الخطوات التي تم طرحها في الجزء الأول  من  ضبط إعداداتك وتهیئة منشأتك على برنامج بنودي  یتضمن
  هذا الجزء خطوات بدء استخدام بنودي

  المالیة
  ​  هي قائمة تضم مجموعة من الحسابات یتم ترتیبها وفق نمط وأسلوب وتسلسل معین.

 1- الحسابات :
 

  1.1  جدول الحسابات :

  جدول الحسابات : عبارة عن قائمة تضم مجموعة من الحسابات یتم ترتیبها وفق نمط وأسلوب معین، بحسب حجم ونشاط
 المنشأة.

 ویحتوي جدول حسابات بنودي على مجموعة الحسابات الأساسیة في كل منشأة، كما یمكنك إنشاء حسابات أخرى بحسب
 حاجة منشأتك. 

 خطوات إنشاء حساب جدید

 :یمكنك إنشاء حساب جدید من خلال

   الضغط على جدول  الحسابات من القائمة المنسدلة من

 (المالیة >> الحسابات >> جدول الحسابات)

 

 إضافة بعض الحسابات التي ستبنى علیها عملیاتك المحاسبیة من خلال جدول الحسابات لیساعدك ذلك على تحدید الحساب
 الذي ستكون علیه المنتجات والخدمات والتكالیف.
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 هل أحتاج أن أنشئ جدول حساباتي بنفسي؟

 جدول  الحسابات في برنامج بنودي  معد وجاهز بشكل عام لمختلف الأنشطة التجاریة، كل ماعلیك هو تحدید الحساب
 الذي ترید تحمیل المنتجات/الخدمات/التكالیف علیه عند إضافتها أو تحدید حسابات القیود الیدویة عند إضافتها.  

 ماهي المستویات المحاسبیة في البرنامج؟

 یوفر برنامج بنودي  المستوى الرئیسي الأول لجدول الحسابات والمستوى الثاني والمستوى الثالث.

 على سبیل المثال:
 المستوى الرئیسي: الأصول.

 المستوى الثاني: الأصول المتداولة.
 المستوى الثالث: المدینین

  خطوات اضافة حساب رئیسي :⇐

  أولا یمكنك الضغط على اضافة جدید حتى تتمكن من اضافة حساب جدید لجدول الحسابات-

 
 ادخل اسم الحساب المطلوب اضافته باللغة العربیة او الانجلیزیة حیث یمكنك تغییر لغة الكتابة من الایقونة-

 المشار الیها في الصورة بجانب الاسم .
 اذا كان الحساب رئیسي قم بالضغط على نعم بجانب " اصل الحساب" حتى تتمكن من اضافة حسابات فرعیة-

  للحساب فیما بعد
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 اختر نوع الحساب .-
 اختر مجموعة المیزانیة العمومیة للأرباح والخسائر التابع لها الحساب .-
 واخیرا قم بالضغط على حفظ لإتمام عملیة اضافة الحساب .-

  ملاحظة :  سیتم إنشاء الرمز بحسب المجموعة التابع لها الحساب وایضا ترتیب الحساب في قائمة الحسابات

 
  خطوات اضافة حساب فرعي⇐
  یمكنك الضغط على اسم الحساب الرئیسي المرغوب في إدراج الحساب الفرعي له-
  ثم الضغط على خیار  " اضافة جدید "-

 كذلك یمكنك التعدیل على بیانات الحساب من خلال خیار التعدیل الموجود اسفل الشاشة وكذلك خیار " حذف"
  یمكنك من حذف الحساب المحدد

 ** ملاحظة  :  یمكنك النظام من البحث بإسم الحساب باستخدام محرك البحث .
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 یمكنك اضافة بیانات  الحساب الفرعي  بنفس طریقة  الحساب الرئیسي  دون الضغط على" أصل الحساب "-
 ثم الضغط على علامة الحفظ .-

 

  تجد الحساب الرئیسي والمتفرع منه حسابات فرعیة اخرى مسبوق بعلامة   +-
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 عند الضغط على الحساب الرئیسي یظهر لك الحساب المتفرع منه .-

 
  1.2 الأرصدة الافتتاحیة :

 بنودي  یدعم نظام "الارصدة الافتتاحیة " لجمیع الحسابات في المنشأة لأنها أساس أي برنامج محاسبي كما تساعدك في -
 الجرد السنوي -تقفیل السنة المالیة -وتؤثر على موقف الشركة المالي.

  خطوات اضافة الأرصدة الافتتاحیة :⇐
 

  بخطوات بسیطة یمكنك تسجیل الأرصدة الافتتاحیة للحسابات-
   الضغط على الأرصدة الافتتاحیة من القائمة المنسدلة من-

 (المالیة >> الحسابات >> الأرصدة الافتتاحیة)
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  یمكنك استعراض جمیع  الحسابات  لدیك من خیار "اظهار كل الحسابات " كما هو موضح بالصورة-

 

 

  یمكنك استعراض حسابات كل قسم بشكل منفصل من خلال الضغط على ایقونة القسم بالقائمة الجانبیة-

 
  كما یمكنك استخدام محرك البحث لاستعراض حساب محدد بشكل منفصل-
  یمكنك تحدید قیمة الرصید الافتتاحي حسب طبیعة الحساب ( مدین أو دائن)-
 ثم الضغط على خیار حفظ لاتمام العملیة .-
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  1.3 إعداد السجلات :

 بضغطة زر واحدة یمكنك التعدیل على سجلات حسابات التحصیل (الربح ) وكذلك حسابات الدفع (الخسارة ).

  خطوات اعداد السجلات  :⇐

   الضغط على  ​إعداد السجلات  ​من القائمة المنسدلة من-

 (المالیة >> الحسابات >> إعداد السجلات)
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  اولاً یمكنك الضغط على تعدیل لتغییر أي من الحسابات المدرجة في السجلات-

 
 

 قم بإدخال رمز الحساب المطلوب تعدیله وسیظهر الاسم بشكل تلقائي في الخانة  المقابلة .-

 بعد ذلك ستتم عملیة التعدیل بالضغط على " حفظ  "​ .-
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